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1 Premessa 

Il presente documento presenta il Regolamento della scuola dell’Infanzia con sezione primavera 

“La Chiocciola” di Molteno (LC). 

Esso ha validità per l’organizzazione interna della scuola per i rapporti scuola-famiglia, ed è 

integrato e completato dalle comunicazioni che la scuola invierà alle famiglie ogniqualvolta se 

ne ravvisi la necessità. 

Nel caso in cui condizioni esterne ne determinino la necessità di apportarVi modiche, la scuola 

si riserva la facoltà di farlo, avvisando per tempo le famiglie utilizzando tutti i canali disponibili: 

email, whatsapp, sito internet, avvisi cartacei, bacheca, 

 

In caso di necessità e/o obbligo normativo e legislativo, la scuola si riserva di modificare il 

contenuto del presente regolamento anche nel corso dell’anno scolastico. 

2 Riferimenti della scuola 

SCUOLA DELL’INFANZIA/PRIMAVERA LA CHIOCCIOLA 

SCUOLA PARITARIA 

VIA DELLA VITTORIA 41 – 23847 MOLTENO (LC) 

Tel. 031 3574830 

Email: info@lachiocciolamolteno.it 

Email rappresentante genitori: genitori@lachiocciolamolteno.it  

Sito internet: www.lachiocciolamolteno.it  

Ente Gestore 

FONDAZIONE MONS. ERMANNO GEROSA ETS 

PIAZZA DON GIUSEPPE BIFFI 5 

23847 MOLTENO (LC) 

3 Apertura della scuola 

La Scuola dell’Infanzia e la sezione Primavera “La Chiocciola” sono aperte di norma da 

Settembre a Giugno. 

Durante l’anno le chiusure della Scuola seguono il calendario scolastico regionale e della FISM 

provinciale: eventuali altre chiusure saranno comunicate con l’inizio dell’anno scolastico stesso. 
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4 La giornata scolastica SEZIONE INFANZIA 

✓ Ore 8:30 - 9.15      Entrata dei bambini  

✓ Ore 9.15 - 10.00     Attività di routine in sezione: (riordino, appello, preghiera, calendario) 

✓ Ore 10.00 - 11.30   Attività guidate in sezione e laboratori 

✓ Ore 11.30 - 11.45   Igiene personale e preparazione al pranzo  

Questo momento consente di mettere in atto strategie di comunicazione e 

cooperazione con i compagni, di acquisire corrette abitudini igieniche, 

provvedendo in modo autonomo alla cura della propria persona. 

✓ Ore 11.45 -12:45 Pranzo. 

Durante questo momento è molto importante che tutti i bambini imparino ad 

assaggiare vari tipi di cibo, che assumano una posizione composta e corretta a 

tavola, che stabiliscano rapporti positivi e collaborativi con i compagni e gli adulti 

e che abbiano cura degli oggetti utilizzati a tavola. 

✓ Ore 12.45 -13.45 Gioco libero nel salone, in sezione o in giardino. 

✓ Ore 13.00-13.10 (mezza giornata) uscita anticipata da comunicare al mattino con 

apposito modulo 

✓ Ore 13.45 -15.00 Rilassamento ed attività libere o guidate in sezione/giardino 

✓ Ore 15.30 - 16.00 Uscita dei bambini  

 

L’attivazione del servizio di pre-scuola e post-scuola sarà organizzata in base alle 

manifestazioni di interesse ed alle iscrizioni ricevute. 

Il pre-scuola copre la fascia oraria 7.45-8.30, il post-scuola la fascia oraria 16.00-17.30. 

 

PER IL BUON FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA È IMPORTANTE CHE I GENITORI SI 

ATTENGANO AGLI ORARI E SIANO PUNTUALI SIA IN ENTRATA, SIA IN USCITA 

 

5 La giornata scolastica SEZIONE PRIMAVERA 

✓ Ore 8:30 - 9.15      Entrata dei bambini  

✓ Ore 9.15 - 10.00     Attività di routine in sezione: (riordino, appello, preghiera, calendario) 

✓ Ore 10.00 - 11.15   Attività guidate di sezione e laboratori 

✓ Ore 11.15 - 11.45   Igiene personale e preparazione al pranzo 

✓ Ore 11.45 -12.30     Pranzo 
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✓ Ore 13.00-13.10 (mezza giornata) uscita anticipata  

✓ Ore 12.45 -13.30 Gioco libero nel salone/sezione/giardino e preparazione al sonno 

✓ Ore 13.30-15.00   Riposo 

✓ Ore 15.00-15.30 Preparazione all’uscita 

✓ Ore 15.30 - 16.00 Uscita dei bambini  

L’attivazione del servizio di pre-scuola e post-scuola sarà organizzata in base alle 

manifestazioni di interesse ed alle iscrizioni ricevute. 

Il pre-scuola copre la fascia oraria 7.45-8.30, il post-scuola la fascia oraria 16.00-17.30. 

 

PER IL BUON FUNZIONAMENTO DELLA SCUOLA È IMPORTANTE CHE I GENITORI SI 

ATTENGANO AGLI ORARI E SIANO PUNTUALI SIA IN ENTRATA, SIA IN USCITA 

6 Uscite in orario di scuola 

1 – In caso di malessere del bambino la famiglia verrà avvisata tempestivamente (si rimanda 

alle disposizioni organizzative igienico-sanitarie). 

2 – In caso di necessità per visite mediche al mattino, i genitori sono tenuti ad avvisare 

telefonicamente la scuola il giorno prima o entro le ore 10 del mattino stesso, e a garantire 

il rientro del bambino per le ore 11.30 tassative, per poter fornire il pranzo previsto. 

3 – In caso di uscita anticipata per qualsiasi esigenza (visite mediche pomeridiane, sport…) i 

genitori sono tenuti a ritirare il bambino solo dalle ore 13.00 alle 13.10, senza eccezioni e 

dietro compilazione dell’apposito modulo di uscita fornito dalla scuola, da consegnarsi 

all’insegnante all’ingresso del mattino 

Le disposizioni di cui sopra agevolano una regolare ed ordinata gestione dei bambini. 

 

7 Responsabilità della scuola 

Per ottemperare agli impegni previsti d D.Lgs. 81/08, per garantire l’incolumità dei bambini 

all’interno della cerchia scolastica (giardino incluso) e per avere le necessarie coperture 

assicurative, i genitori sono pregati vivamente di non attardarsi nella zona giardino una 

volta presi in consegna i bambini. Purtroppo, capiamo che i bambini sono 

irresistibilmente attratti dai giochi esterni in qualsiasi momento, anche se hanno la 

possibilità di usarli durante l’orario scolastico.  

Per il benessere di tutti sollecitiamo i genitori a rispettare queste regole.  

Il bambino, una volta consegnato al personale della scuola, è sotto la sua completa 

responsabilità; di conseguenza, in quel momento i genitori devono lasciare la scuola e 

non attardarsi presso la struttura.  
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8 Trasporto dei bambini e Servizio Scuolabus (NON DISPONIBILE 
PER LA SEZIONE PRIMAVERA) 

Il trasporto dei bambini mediante scuolabus è organizzato dal Comune di Molteno in 

collaborazione con la scuola. 

I bambini sono assicurati nel momento della salita, durante la permanenza sul pullman e fino al 

momento della discesa.   

- Prima della salita ed in fase di consegna i genitori sono responsabili; durante il trasporto 

il responsabile è il Comune di Molteno.  

- Alla discesa e in consegna alla scuola, la responsabilità diventa della scuola.  

- Viceversa, fino al momento della salita sul pullman, la responsabilità è della scuola, poi 

la responsabilità diventa del trasportatore (Comune di Molteno) fino alla discesa dal 

pullman e alla presa in consegna dei genitori. 

Sullo scuolabus è presente un adulto che supervisiona il trasporto ed aiuta i bambini all’atto 

della salita e discesa dal mezzo. 

Per chi non usufruisce del servizio scuolabus, il trasporto dei bambini da casa a Scuola e 

viceversa è responsabilità dei genitori. 

Eventuali altre persone (oltre ai genitori) incaricate del ritiro dei bambini dovranno essere 

autorizzate tramite delega scritta dai medesimi genitori, che avvertiranno anticipatamente le 

insegnanti. Questa delega può essere permanente (compilando l’apposito campo nel modulo di 

iscrizione) o temporanea, tramite comunicazione specifica alla Coordinatrice. 

È perciò importante che entrambi i genitori compilino l’apposito modulo di delega per ogni 

persona da loro autorizzata a riprendere il bambino. 

Tale delega va consegnata dai genitori direttamente alla Coordinatrice. 

 

9 Gite e uscite all’esterno della scuola  

Compatibilmente con la situazione generale e con eventuali disposizioni specifiche, la scuola 

organizza gite ed uscite didattiche dei bambini, in genere legate ai temi trattati nella didattica 

scolastica. Tali uscite potranno riguardare tutti i bambini e solo una parte di essi, individuata per 

fascia di età o per sezione. 

Le famiglie saranno comunque avvisate per tempo in merito a qualunque proposta potrà essere 

prevista nel corso dell’anno scolastico tramite avviso individuale e/o mediante cartello esposto 

all’ingresso della scuola e sul pullman. 
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10 Abbigliamento  

I bambini devono indossare vestiti pratici che permettano la massima libertà di movimento e 

d’uso per poter giocare liberamente, anche sporcandosi. 

Bretelle, cinture, stringhe e lacci particolari creano molti impedimenti ai bambini e ne ostacolano 

la voglia di vestirsi e svestirsi da soli. 

Raccomandiamo l’uso di scarpe senza stringhe. 

È vietato indossare spille, braccialetti e oggetti di valore in genere, onde evitare danni ai 

bambini durante il gioco nonché lo smarrimento di tali oggetti; la Scuola comunque declina ogni 

responsabilità in caso di smarrimento e/o rottura di oggetti di valore. 

10.1 Occorrente per la sezione INFANZIA 

✓ Grembiule del colore della sezione da acquistare presso la nostra scuola (da indossare 

pulito ogni giorno, tranne il giorno della motoria) 

✓ Un asciugamano con asola 

✓ Da lasciare a disposizione a scuola un cambio, (dentro un sacchetto contrassegnato con 

nome e cognome del bambino/a) formato da: 

2 paia di mutandine 

2 magliette intime 

2 paia di calze 

1 paio di calze antiscivolo 

tuta o completo da sostituire al cambio di stagione 

✓ Un grembiule per la pittura con le maniche 

✓ Stivaletti per il giardino da lasciare a scuola 

✓ Buste di plastica per riporre gli indumenti sporchi. 

I bambini, il primo giorno della settimana, dovranno portare a scuola un sacchetto di stoffa 

contenente un asciugamano con asola e 5 paia di calze antiscivolo in cinque sacchettini di 

plastica o stoffa che serviranno per riportare a casa giornalmente le calze sporche.   

Sui grembiuli, sull’asciugamano e sul sacchetto di stoffa dovranno essere applicati i 

contrassegni forniti dalla Scuola. 

 Il grembiule dovrà essere indossato pulito ogni giorno. 

Si raccomanda ai genitori di garantire il ricambio giornaliero degli indumenti che vengono 

utilizzati. È importante, infatti, che negli armadietti, da tenere sempre in ordine, sia sempre a 

disposizione l’occorrente per il cambio. Ciò anche nel caso di bambini grandi, perché gli 

“incidenti di percorso” sono sempre possibili. Nel caso in cui non fosse disponibile il necessario 

per il cambio i genitori verranno contattati telefonicamente e dovranno provvedere a 

consegnarlo nell’immediato. 
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10.2  Occorrente per la sezione PRIMAVERA 

✓ Un asciugamano con asola 

✓ Bavaglia in silicone con tasca 

✓ Da lasciare a disposizione a scuola un cambio, (dentro un sacchetto contrassegnato con 

nome e cognome del bambino/a) formato da: 

                      1 bavaglia (possibilmente con elastico) 

                      1 asciugamano di scorta 

2 paia di mutandine 

2 magliette intime/body 

2 paia di calzini 

1 paio di calze antiscivolo 

tuta o completo da sostituire al cambio di stagione 

✓ Un grembiule per la pittura con le maniche 

✓ Stivaletti per il giardino da lasciare a scuola 

✓ Buste di plastica per riporre gli indumenti sporchi 

✓ 1 copertina contrassegnata con il nome 

✓ 1 pacco di pannolini (per chi ne fa uso) da rifornire su indicazione dell’insegnante 

 

I bambini, il primo giorno della settimana, dovranno portare a scuola un sacchetto di stoffa 

contenente un asciugamano con asola, 5 paia di calze antiscivolo e cinque sacchettini di 

plastica o stoffa che serviranno per riportare a casa giornalmente le calze sporche.   

Il sacchetto di stoffa, l’asciugamano e le bavaglie dovranno essere contrassegnate da nome e 

cognome. 

Si raccomanda ai genitori di garantire il ricambio giornaliero degli indumenti che vengono 

utilizzati. È importante, infatti, che negli armadietti, da tenere sempre in ordine, sia sempre a 

disposizione l’occorrente per il cambio. Nel caso in cui non fosse disponibile il necessario per il 

cambio i genitori verranno contattati telefonicamente e dovranno provvedere a consegnarlo 

nell’immediato. 

11 Indicazioni igienico-sanitarie 

L’iscrizione e la frequenza del bambino alla Scuola dell’Infanzia è subordinata alla  verifica, in 

capo all’ATS di zona, dell’adempimento degli obblighi vaccinali; la scuola collabora con ATS al 

fine di scambiare le informazioni necessarie ad ATS stessa per fare questa verifica. 

Come indicato sul modulo di iscrizione alla scuola, si rammenta che la mancata 

regolarizzazione della situazione vaccinale dei minori comporta la decadenza dall’iscrizione alla 

scuola dell’infanzia, secondo quanto previsto dall’articolo 3 bis, comma 5, del DL 73/ 2017, 

convertito con modificazioni dalla l. 119/ 2017. 
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Il bambino, a salvaguardia della propria e altrui salute, non può frequentare la Scuola 

dell’Infanzia e la sezione Primavera quando manifesta sintomi di indisposizione fisica; è 

a discrezione dell’insegnante deciderne l’allontanamento per prevenire contagi.  

Per tutelare la salute di tutti i bambini, le insegnanti possono “allontanare”, i bambini nei 

seguenti casi: 

• febbre superiore a 37,5°C misurata a livello ascellare; 

• diarrea che si manifesta con 2/3 o più scariche di feci semiliquide o liquide, 

maleodoranti; 

• vomito che si presenta con episodi ripetuti e si accompagna a malessere generale; 

• congiuntivite purulenta (secrezione bianco giallastra); 

• sospetta malattia infettiva (esantema) o parassitaria (pediculosi); 

• condizioni che impediscano al bambino di partecipare adeguatamente alle attività e/o 

richiedano cure che il personale non sia in grado di fornire, senza compromettere salute 

e/o sicurezza degli altri bambini. 

 

I genitori dovranno rispettare i provvedimenti prescritti dal Medico Curante (periodi di 

allontanamento, terapia ecc.). È altresì cura e responsabilità delle famiglie assicurare la piena 

guarigione degli alunni, prima di rinviarli a scuola, nel rispetto della tutela della salute collettiva. 

I bambini che frequentano la Scuola dell'Infanzia e la sezione primavera, una volta allontanati 

possono riprendere la normale frequenza dopo almeno un giorno di sospensione dalla 

collettività, escluso quello dell'allontanamento, se i sintomi che hanno causato l'allontanamento 

stesso sono scomparsi. 

In caso di malattia infettiva del bambino è dovere dei genitori avvisare tempestivamente la 

Scuola dell’Infanzia. 

È importante che i genitori segnalino, già dal primo colloquio, eventuali patologie croniche 

ricorrenti (es. convulsioni, allergie, intolleranze alimentari...) 

Si consiglia di controllare periodicamente il capo in modo accurato per evitare il diffondersi della 

pediculosi. Nel caso si riscontrasse la presenza dei parassiti e delle loro uova, occorre avvisare 

tempestivamente la scuola, effettuare il trattamento di disinfestazione e ripeterlo nelle settimane 

successive poiché sono frequenti i casi di re-infestazione per periodi anche lunghi. Purtroppo 

tutti i bambini, nessuno escluso, possono incorrere in questa fastidiosa eventualità che deve 

essere trattata correttamente. Sarà premura delle insegnanti avvisare i genitori nel caso 

venissero riscontrati evidenti casi affinché venga effettuato un immediato trattamento. 

Il bambino che ha preso i pidocchi può frequentare regolarmente la scuola solo dopo l’adeguato 

trattamento. 
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Anche per l’A.S. in corso la scuola si riserva di aggiornare i protocolli di sicurezza anche in base 

ad eventuali disposizioni degli Enti preposti (ATS, Comune di Molteno, Regione Lombardia, 

Ministero dell’Istruzione, ecc.), che la scuola si impegna a recepire ed applicare.  

12 Pulizia 

Non solo per il decoro della persona, ma anche per l’esempio e il rispetto dovuto agli altri 

bambini, è necessario che i grembiulini siano lavati e stirati. (SOLO Scuola dell’INFANZIA) 

In generale i bambini devono essere puliti e ordinati.  

Si fa riferimento, soprattutto, ai capelli dei bambini che devono essere puliti e in ordine. Per i 

bambini con i capelli lunghi, chiediamo ai genitori di non consegnarli alle insegnanti con i 

capelli sciolti ma in trecce o code in modo che durante le attività̀ non siano motivo di impiccio.  

13 Alimentazione 

Il pranzo varia ogni giorno per 4 settimane con un menù conforme ai dettami di ATS ed 

approvato dall’ Azienda di Tutela della Salute (ex ASL) della provincia di Lecco. 

Il cibo è preparato giornalmente dalla cuoca presso la cucina interna della Scuola. La cuoca fa 

parte del personale dipendente della scuola. 

Chi avesse allergie è pregato di farlo presente alle insegnanti fornendo il certificato medico 

necessario. 

In caso di dieta in bianco (leggera) per eventuali malesseri si prega di fornire al mattino 

l’informazione scritta da consegnare all’ingresso. La cuoca provvederà̀ a preparare il pasto 

adeguato. Possono essere seguite diete specifiche per non più di 2/3 giorni. 

14 Feste di Compleanno 

Siamo soliti festeggiare una volta al mese i compleanni dei bambini. Le date vengono 

comunicate sul calendario scolastico che le famiglie ricevono all’inizio dell’anno. 

Sarà la scuola a fornire il necessario (torte e bibite) per festeggiare; è pertanto fatto divieto alle 

famiglie di portare cibi e/o bevande a scuola. 

È vietato portare a scuola sacchettini con dolcetti o giochini da distribuire individualmente ai 

compagni. È consentito portare confezioni chiuse di caramelle; sarà cura dell’insegnante 

distribuirle a tutti i bambini della sezione. È vietato portare dall’esterno della scuola prodotti fatti 

in casa.  

Questi regolamenti sono in ottemperanza alle norme dettate da ATS in materia di alimentazione 

delle Scuole dell’Infanzia. 
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15 Pagamenti 

I genitori sono tenuti a rispettare le date e gli orari previsti dalla scuola in cui si possono 

effettuare i pagamenti delle rette scolastiche. La scuola invia all’inizio dell’anno scolastico una 

comunicazione indicante tempi e modalità del pagamento. 

Sono previste: 

• una quota di iscrizione annuale + assicurazione annuale da versare al momento 

dell’iscrizione 

• una retta da versare mensilmente, per un totale di 10 mensilità (da settembre compreso 

a giugno compreso) 

• una retta mensile per chi frequenta pre e/o post scuola per l’intero mese 

• un costo giornaliero per chi frequenta pre e/o post scuola in modo saltuario 

• una quota fissa (retta ridotta) in caso di frequenza inferiore ai 5 giorni/mese. 

• Una quota una-tantum in caso di ritiro anticipato del bambino/a.  

Il pagamento della retta mensile è dovuto anche nei casi di chiusura della scuola non 

dipendente dalla volontà della stessa. 

È RICHIESTO IL PAGAMENTO TRAMITE BONIFICO BANCARIO al seguente  

IBAN IT 55 F 01030 51560 000000900459 (Monte dei Paschi di Siena, filiale di Molteno) 

causale: rette di (nome cognome bambino/a) mese di ……. 

Il saldo tramite bonifico bancario evita la circolazione del contante e la necessità per i genitori di 

recarsi presso la scuola. 

Inoltre, il pagamento “tracciabile” (bonifico e/o carta di credito e/o POS) consente di dichiarare 

le spese scolastiche dei figli nella dichiarazione dei redditi di ogni famiglia. 

È possibile prevedere il pagamento di più mensilità contemporaneamente. 

Dopo aver effettuato il bonifico, la scuola chiede di essere informata dell’avvenuto pagamento 

(email: info@lachiocciolamolteno.it). 

Solo per casi eccezionali può essere accettato il pagamento presso la scuola, dato che è 

sempre privilegiato l’uso di strumenti elettronici (POS, carta di credito), peraltro unico strumento 

ammesso ai fini della detraibilità fiscale della retta scolastica. 

Nella anzidetta comunicazione è indicata la data mensile (in genere nell’ambito della 2^ 

settimana del mese) sia per il pagamento tramite bonifico bancario, sia per quello presso lo 

sportello scolastico. 

Si chiede puntualità e precisione nell’effettuare il pagamento, per agevolare una regolare ed 

ordinata gestione contabile ed amministrativa della scuola. 
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16 Altre disposizioni 

I genitori sono pregati di consegnare i bambini a scuola senza alcun gioco, libri, 

caramelle o alimenti in genere.  

All’interno del perimetro scolastico (edificio scolastico, giardino interno) non è consentita la 

distribuzione ai bambini, al personale, ai genitori, di inviti a feste private, pubblicità̀, raccolta 

fondi e/o firme di qualsiasi natura e per qualsiasi scopo, nonché attività̀ di volantinaggio in 

generale (fatta eccezione per le comunicazioni del Comune di Molteno e della Parrocchia di 

Molteno, la cui distribuzione resta comunque in capo al personale scolastico). 

17 Firme 

Molteno, Giugno 2025 

 

      SCUOLA DELL’INFANZIA 
“LA CHIOCCIOLA” 
La Coordinatrice 

Rosella Corti 

 FONDAZIONE 
“MONS. ERMANNO GEROSA” ETS 

Il Presidente 
Mario Vismara 
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